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Introductie

Over Wordpress

Voor u ligt de handleiding van Wordpress. Wordpress is een Content Management 
Systeem (CMS). Een CMS is een systeem waar websites mee ontwikkeld en onderhouden
kunnen worden.

Vereiste basiskennis

Om te kunnen werken met het CMS Wordpress is enige computerkennis nodig. U moet 
weten wat een website adres is, wat een bestand is, en wat een afbeelding is.

Inloggen

Uw website is opgeleverd en u hebt een email gehad met het adres, de gebruikersnaam 
en het wachtwoord. Stel dat uw website het adres uwwebsite.nl heeft, dan kunt u op 
het volgende adres inloggen:

http://uwwebsite.nl/wp-admin
De gebruikersnaam en het wachtwoord zijn via de email verstrekt.



Uitleg onderdelen

Aan de linkerkant van het scherm ziet u een hoofdmenu met meerdere items onder 
elkaar staan. Deze items hebben nog weer sub-items die zichtbaar zijn als u er op klikt, 
of de muis erover beweegt.
De gedeeltes waar u veel in zult werken zijn “/Berichten”, “/Pagina's” en eventueel 
“/Gallery”. 



Website aanpassen

Toevoegen pagina

In het linkermenu “/pagina's/Nieuwe pagina” kunt u een nieuwe pagina aanmaken. U 
krijgt nu een nieuw scherm.

Pagina's bewerken

U kunt ook naar “/Pagina's” en daar een pagina uitkiezen om te bewerken. U krijgt een 
scherm te zien als hieronder op de afbeelding.
In dit geval is “Home” de titel van de pagina. Het grote witte vlak bevat de inhoud van 
de pagina, meestal is dit tekst of foto's. Dit kunt u aanpassen.
Wilt u de inhoud van de pagina opslaan, dan kunt u rechts op “Bijwerken” klikken. 
Hierna is de pagina werkelijk aangepast.

Berichten

Als u een Weblog of Nieuwspagina hebt kunt u in het linkermenu “/Berichten/Nieuw 
bericht” een nieuw bericht aanmaken. Dit werkt verder hetzelfde als Pagina's bewerken.



Invoegen afbeelding

Enkele foto's kunnen eenvoudig toegevoegd worden aan de inhoud van de pagina of 
bericht. Boven het tekstvlak staat “Uploaden/Toevoegen”. Het meest linker icoontje is 
om afbeeldingen toe te voegen. Als u hierop klikt krijgt u een popup-scherm zoals 
hieronder.

Bovenaan ziet u verschillende tabbladen. Bij “Van Computer” kunt u vanaf de lokale 
computer afbeeldingen invoegen en uploaden. Bij “Media Bibliotheek” kunt u eerder ge-
uploade bestanden invoegen.



Fotogalerij

Sommige websites hebben extra functionaliteit in de vorm van een foto galerij.

Galerij toevoegen

U kunt een galerij toevoegen onder “/Gallery/Gallery toevoegen”.
Hier kiest u het tabblad “Nieuwe gallery toevoegen”. U voert de naam van de gallery in, 
en hij wordt toegevoegd.
U krijgt nu tekst te zien met de zogenaamde shortcode die u kunt gebruiken in uw 
pagina, bijv [nggallery id=2]. Deze shortcode kunt u toevoegen aan de pagina-inhoud 
waar u de fotogalerij wilt zien.



Foto's toevoegen

Foto's aan de galleries toevoegen kan in hetzelfde menu onder "Gallery/Afbeeldingen 
toevoegen”. U kiest een gallery, en voegt afbeeldingen van uw eigen computer toe. 
Hierna kiest u “Afbeeldingen uploaden”. Hij zal nu even werken, en de afbeeldingen zijn 
toegevoegd.

Onder “/Gallery/Gallery beheren” kunt u een gallery bekijken en zien welke foto's er in 
de gallery zitten.
U kunt ook verschillende acties doen op foto's. Als u foto's aanvinkt (links van de foto) 
dan kunt u boven de foto's in het dropdownmenu een actie ondernemen, bijv. foto's 
verwijderen.



Nog vragen?
Heeft u nog vragen over het gebruik van Wordpress?
Neem dan gewoon contact met ons op:

Weblicity
Mulertstraat 52
8061 CG Hasselt
Telefoon: 038-4775660
E-mail: info@weblicity.nl
Website: www.weblicity.nl


